Уважаемые дамы и господа!
Учебный центр БИТ приглашает Вас принять участие в семинаре-практикуме«Номенклатура дел и АРХИВНОЕ хранение документов»,
который будет проходить 28-29 мая 2013 г.,  в г. Алматы,
время проведения:  с  10.00 ч. до 17.00 ч.
Цель  семинара: Дать рекомендации по разработке, оформлению номенклатуры дел, проинформировать о порядке передачи документов в ведомственный (частный) архив организации, на хранение в государственный архив, ознакомить с законодательной базой по вопросам номенклатуры дел и архивного хранения документов (подробная программа прилагается).
К участию в семинаре приглашаются: все заинтересованные лица, делопроизводители,   руководители канцелярии, секретари, специалисты кадровых служб, архивариусы, офис -менеджеры, совмещающие функции кадровика,менеджеры по персоналу, специалисты по документационному обеспечению управления, заведующие архивами.
Лектор: Киселёва Юлия Александровна- главный редактор журнала «Кадровик», книги «Кадровое делопроизводство от А до Я». Редактор, председатель рабочей группы проекта «Трудовой кодекс Республики Казахстан.  Постатейный практический комментарий». Бизнес-тренер семинаров по кадровому делопроизводству и архивному хранению документов и должностным инструкциям.
Стоимость участия:  55 000 тенге, с учетом НДС. Стоимость включает в себя: участие в семинаре; питание (обеды, 2 кофе-брейка); подробный раздаточный материал на бумажном носителе и записанный на CDR в электронной версии(содержание  диска см. в прилагаемой программе семинара); сертификат.
Место проведения: г. Алматы, ул. Толе би, 187, уг. ул. Жарокова (здание Алматы Кiлем, офис 400)схема проезда прилагается
Скидки: Стоимость для групп от 2-х и более человек предусмотрена скидка в размере - 5%.
Для корпоративных клиентов ТОО «Бухучет и торговля» предусмотрена скидка в размере – 10%.
 ВНИМАНИЕ!
Каждому участнику семинара будет вручен именной подарок от компании!
Будем рады видеть Вас и Ваших сотрудников на семинаре! 
P.S. В случае отсутствия у вас желания получать нашу дальнейшую информацию о планируемых и проводимых мероприятиях, пожалуйста, сообщите нам, и мы обязательно исключим ваш электронный адрес из нашей базы.
С уважением, Маржан Сайлихановна
Менеджер по работе с клиентами
Компания «Первый БИТ» (1С:Бухучет и Торговля)
Тел.: +7 (727)  266-70-80 вн. 155
Моб.: +7-778-956-29-05
e-mail: MSAbdirahmanova@1cbit.ru
